
Osobní údaje                                                                                  Subjekt údajů Účel zpracování
Kategorie příjemců (včetně zahraničních 

subjektů)

Informace  o 
případném předání 

do třetí země

Plánovaná 
lhůta pro 

výmaz 

1. Vedení záznamů v třídní knize  

Škola žák

Třída žák

Obor vzdělání žák

Přehled hodin výuky žák

Přehled vyučujících zaměstnanec

jméno a příjmení žáka žák

denní záznam o poskytovaném vzdělávání v jednotlivých předmětech žák

účast žáka/studenta ve výuce, omluvené hodiny žák

2. Žádost o přijetí do školy - přestup

Jméno a příjmení žák

Datum narození žák

Trvalý pobyt žák

Adresa školy, z které se žák hlásí žák

Ročník, ve kterém se žák vzdělával  žák

Cizí jazyk(-y), ve kterém se žák dosud vzdělával  žák

Jméno a příjmení 
zákonný 
zástupce

 § 22 odst. 3 písm. e) + § 49 odst. 1 ŠZ

Doručovací adresa
zákonný 
zástupce

 § 22 odst. 3 písm. e) + § 49 odst. 1 ŠZ

3. Žádost o odhlášení žáka ze vzdělávání v ZŠ 

Jméno a příjmení žák

Datum narození žák

Místo narození žák

Státní občanství žák

Adresa trvalého pobytu žák

Datum odhlášení žák

Důvod odhlášení  žák § 22 odst. 3 písm. e) + § 49 odst. 1 ŠZ

Adresa základní školu, kam žák přechází… žák

Jméno a příjmení
zákonný 
zástupce

Adresa trvalého pobytu
zákonný 
zástupce

Telefon
zákonný 
zástupce

E-mail          
zákonný 
zástupce

Adresa pro doručování                                 
zákonný 
zástupce

4. Výchovné poradenství a profesní orientace
Žádosti o vyšetření do PPP/SPC: jméno příjmení, datum narození, 
bydliště, ročník 

žák INFORMOVANÝ SOUHLAS PPP, SPC

Jméno, přijmení, bydliště, telefonní kontakt
zákonný 
zástupce

INFORMOVANÝ SOUHLAS PPP, SPC

5. Zápisy z jednání ŠPP

Jméno, příjmení žáka, třída,  zákonný zástupce - jméno a příjmení
žák, zákonný 

zástupce
§ 16 ŠZ OSPOD, OSA nepředává se

spisový a 
skartační řád

6. Záznamy ze šetření sociálně-patologických jevů

Jména, příjmení žáků, třída žák
Metodický pokyn MŠMT Č.j.: 

21291/2010-28
OSPOD, POLICIE ČR nepředává se

spisový a 
skartační řád

7. Komunikace s Policií ČR

Jméno, příjmení žáka, datum narození, bydliště žák
Metodický pokyn MŠMT Č.j.: 

21291/2010-28
POLICIE ČR nepředává se

spisový a 
skartační řád

8. Posudek zdravotní způsobilosti (ozdravný pobyt, výuka plavání, 
uvolnění žáka z tělesné výchovy, ...)
Jméno a příjmení žák

Datum narození žák

Trvalý pobyt žák

nepředává se
spisový a 

skartační řád

Záznam o činnostech – Průběh základního vzdělávání   
Činnosti                                                                                                                                                             1. Vedení 
záznamů v třídní knize
2. Žádost o přijetí do školy - přestup                                                                                                                                                                                                                                                         
3. Žádost o odhlášení žáka ze vzdělávání v ZŠ (přestup na jinou školu)
4. Výchovné poradenství a profesní orientace
5. Zápisy z jednání ŠPP 
6. Zápisy ze šetření sociálně patologických jevů
7. Komunikace s Policií ČR
8. Posudek zdravotní způsobilosti (zotavovací akce)
9. Uvolnění žáka z vyučování                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
10. Stravování v ZŠ                                                                                                                                                                                                                                
11. Podezření z požití alkoholu či OPL
12. Prezentace školy                                                                                                                                                                                                                                      
13. Seznámení se školním řádem a školním vzdělávacím programem, preventivním programem a strategií řešení 
šikany                                                                                                                                                                                                                                                              
14. Žádost o zahájení a rozhodnutí o ukončení individuálního vzdělávání                                                                                                                
15.  Další činnosti, které lze považovat za operace s osobními údaji ...
16. Školní družina                                                                                          

nepředává se
spisový a 

skartační řád

Jméno a kontaktní údaje 
správce: Mgr. Roman Mareš, 
ředitel, Základní škola, Jičín, 
Husova 170, TEL: 493 532 
405, e-mail: mares@2zsjc.cz

Jméno  a kontaktní údaje 
pověřence: Ing. Jaromír 
Dědek, Městský úřad 
Jičín, Žižkovo náměstí 18, 
TEL: 493 545 110, e-mail: 
hlava@mujicin.cz

nepředává se

       § 22 odst. 3 písm. e) + § 49 odst. 1 
ŠZ 

 § 22 odst. 3 písm. e) + § 49 odst. 1 ŠZ 

§ 28 odst. 1 písm. f) ŠZ

 § 22 odst. 3 písm. e) + § 49 odst. 1 ŠZ

§ 22 odst. 3 písm. e) + § 49 odst. 1 ŠZ

nepředává se, součást školní matriky
spisový a 

skartační řád

nepředává se
spisový a 

skartační řád
nepředává se

nepředává se



Údaj o zdravotní způsobilosti  (zdravotně způsobilé - nezpůsobilé -  
způsobilé za podmínky (s omezením) …)

žák

Údaj o pravidelných očkováních (imunní proti nákaze (typ, druh) - trvalá 
kontraindikaci proti očkování (typ, druh) - alergie - užívání léků (druh, typ, 
dávka))

žák

Jméno a příjmení 
zákonný 
zástupce

9. Uvolnění žáka z vyučování 

Jméno a příjmení žák

Třída žák

Datum narození žák

Trvalé bydliště žák

Termín uvolnění žák

Zdůvodnění nepřítomnosti žák

Jméno a příjmení 
zákonný 
zástupce

10. Stravování v ZŠ

Jméno a příjmení žák

Datum narození, nebylo-li rodné číslo dítěti přiděleno, žák

Trvalé bydliště žák

Školní rok                           žák

Třída   žák

Číslo účtu     
zákonný 
zástupce 

za účelem plnění smlouvy

Datum zahájení školské služby žák

Datum ukončení školské služby žák

Údaje o zdravotních obtížích, které by mohly mít vliv na poskytování školské 
služby

žák

Jméno a příjmení 
zákonný 
zástupce

Telefonické spojení
zákonný 
zástupce

E-mail

zákonný 
zástupce

smluvní vztah

11. Podezření z požití  alkoholu či OPL

Jméno a příjmení žák

Datum narození žák
Třída žák

12.  Prezentace školy

Jméno a příjmení žák

Třída žák

Podobizna, žákem označené výtvarné nebo písemné dílo, …. žák

Jméno a příjmení 
zákonný 
zástupce

13. Seznámení se školním řádem a školním vzdělávacím programem, 
preventivním programem, startegií řešení šikany, ... 

Jméno a příjmení 
zákonný 
zástupce

§ 30 ŠZ

Podpis 
zákonný 
zástupce

§ 30 ŠZ

14. Oznámení o zahájení a rozhodnutí o ukončení o zahájení 
individuálního vzdělávání 
Jméno a příjmení žák

Místo trvalého pobytu (u cizince místo pobytu): žák

Rodné číslo žák

Časový rozsah, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno žák

Důvody pro individuální vzdělávání žák

Jméno a příjmení 
zákonný 
zástupce

Místo trvalého pobytu 
zákonný 
zástupce

Doručovací adresa
zákonný 
zástupce

Telefonické spojení 
zákonný 
zástupce

E-mail
zákonný 
zástupce

15. Další činnosti, které lze považovat za operace s osobními údaji (v tomto případě např. poskytnutí údajů organizátorovi školy v přírodě)

jméno a příjmení dítě

jméno a příjmení
zákonný 
zástupce

kontaktní údaje
zákonný 
zástupce

spisový a 
skartační řád

nepředává se nepředává se
spisový a 

skartační řád

nepředává se

nepředává se

spisový a 
skartační řád

spisový a 
skartační řád

zajištění
 bezpečného

 průběhu
 školy v přírodě a plnění ze smlouvy

např. organizátor akce
spisový a 

skartační řád
nepředává se

nepředává se nepředává se
spisový a 

skartační řád

§ 28 odst. 3 ŠZ 

§ 28 ŠZ                           § 22 odst. 3 
písm. c) ŠZ

např. organizátorovi akce 
spisový a 

skartační řád

§ 28 ŠZ + § 50 ŠZ
spisový a 

skartační řád

nepředává se

nepředává senepředává se

§ 28 odst. 3 ŠZ

školní řád OSPOD, zdravotnické zařízení

INFORMOVANÝ SOUHLAS nepředává se 

§ 34b odst. 1 a 2  a   § 35 ŠZ                     nepředává se nepředává se



datum narození dítě

údaje o zdravotním stavu dítě

údaje o stravování dítě

školní e-mailový účet + heslo /struktrura: příjmení + poč. písm křest. jména + 
zavináč + 2zsjc.cz/

dítě zajištění distanční výuky - nařízení vlády rodič nepředává se

po dobu 
školní 

docházky 
dítěte

Jméno, příjemní, program "Obědy do škol" dítě

zajištění bezplatného oběda pro sociálně 
znevýhodněné žáky, Zpracování OÚ 

probíhá na základě právní povinnosti - a 
to Nařízení Evropského parlamentu a 

Rady (EU) č. 223/2014 ze dne 11. 
března 2014 o Fondu evropské pomoci 

nejchudším osobám. Podrobné 
vysvětlení nakládání s OÚ je 

specifikováno v kapitole 7 (Nakládání s 
osobními údaji účastníků projektu) 
dokumentu MPSV "Pravidla pro 

žadatele a příjemce v rámci OP PMP 
SCI" účinného od 21. 8. 2020. Ke 

stažení zde: http://www.kr-
kralovehradecky.cz/assets/rozvoj-

kraje/evropska-unie-EHP/obedy/NOVA-
PRAVIDLA-Pravidla-pro-zadatele-a-
prijemce-v-ramci-OP-PMP---verze-

7.pdf

evidence strávníků ve ŠJ KÚ KHK

dle platných 
předpisů - 

zejm. zákon č. 
563/1991 Sb., 
o účetnictví

Jméno, příjmení, datum provedení testu, výsledek testu poz./neg.; případně 
údaje na dokladech dle čl. II mimoř. opatření MZDR 14592/2021-
3/MIN/KAN - prodělání nemoci, testy provedené jinde, očkování.

dítě

Článek 6, odst. 1, písm. c) Obecného 
nařízení o ochraně osobních údajů 

2016/679;
Právní povinnost:

Samotestování a informace k uplatnění 
výjimky z povinnosti samotestování. 

Vytváření bezpečného a zdraví 
neohrožujícího prostředí ve škole; 

Zákonné tituly: Mimořádné opatření 
MZČR č. j.: MZDR 14592/2021-

4/MIN/KAN a MZDR 14592/2021-
3/MIN/KAN

KHS HK, a to pouze v případě 
pozitivního testu, v souladu se 

zákonnou povinností stanovenou 
mimořádným opatřením

nepředává se

Po dobu
účinnosti 

mimořádných 
opatření

16. Školní družina

Přihláška do školní družiny: jméno, příjmení, datum narození, rodné 
číslo, třída, bydliště, zdravotní omezení 

dítě
vyhl. č. 74/2005 Sb.

Informace o zákonných zástupcích: jméno, příjemní otce/matky, 
mobilní telefon, tel. číslo do zaměstnání zákonný zástupce

Přehled výchovně-vzdělávací práce  = třídní kniha: seznam 
přihlášených dětí, bydliště dítěte, telefon na otce / matku, odchody ze 
ŠD /samo nebo doprovod/ 

dítě, zákonný 
zástupce

Informace o dalších osobách vyzvedávajících dítě ze ŠD jiná oprávněná osobaplná moc

nepředává se nepředává se
spisový a 

skartační řád


